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怎样制作票据模版？ 

 

制作票据模版是个既简单又细致的活，任何可在打印机上套打的票据都可以制成模版。 

 

实例：制作一款 2011 新版支票模版 

 

拿到支票原件，放入扫描仪，上面再覆盖一张白纸，盖好盖板，利用扫描仪自带软件，

按照 300DPI 分辨率扫描，存成一个图像文件，最好是 BMP 或 TIF 格式，如果不考虑图

像的清晰度，存成 JPG 也行，然后进入 PHOTOSHOP 中打开处理。也可以直接从 PHOTOSHOP

中驱动扫描仪，扫完后立马可以处理原始图像。 

 

 

利用“图像”菜单下的“图像旋转”里的“任意角度”功能来调整扫描图的横平竖直。 

 

接着最关键的一步就是裁切，点 PHOTOSHOP 左侧的工具箱中的“裁剪工具”  ，会

出现相应的输入框  

把支票原件的尺寸量好填入，横向的为宽度：22.5 厘米；纵向的为高度：8 厘米；第三

个框填 WINDOWS 系统标准的屏幕分辨率 96 像素/英寸，如此才能屏幕所见的大小跟实

际打印尺寸对应。 
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三个框填好后，按住鼠标左键沿着扫描图支票的左上角到对角的右下角拉一个框，在框

内任意位置双击，即可获得切好的支票图。 

点“文件”菜单，选“存储为”，将处理好的图存为“中行支票 2011.JPG”放到桌面。 

至此，制作模版的工作算是完成了一半，其实就是获得了一个对位的参照。 

退出 PHOTOSHOP，进入蜜蜂源票据通。点左侧的“中国银行”前的“+”号展开树形结

构，鼠标右键点“中国银行”弹出的菜单上选“新建”，随即，在中行这个票据夹里所

列票据最尾出现一“新建票据”，我们把它命名为“支票（2011）”，点顶部的功能按钮

 可以调节该模版在树形上的位置顺序，我们点向上的箭头，把“支票（2011）”

模版移到第一个，如图   下一步该调入支票图了，点顶部菜单下方

的“设计”按钮进入设计状态，出现一排功能按钮，点“票据图”，弹出对话框上方点

“打开图像文件”按钮，找到桌面的“中行支票 2011.JPG”，点“打开”，我们制作的支

票底图就进到“样票”数据库了，如图： 

 

别忘了点“保存”，再点“确定”返回设计界面。中行新版支票底图已经调入，即可进

行套打内容的设计了。 



 

 

3 蜜蜂源票据通 V3.32 使用技巧 

 

 

在支票图上方点“内容”按钮，弹出“内容设置”界面，点“插入行”，每点一次下方

就会添加一行空白条，有多少个需要套打的内容就插入多少行。我们在第一行的名称栏

里填上“出票日期”，类型栏里选“日期”型，在第二行的名称栏里填“金额”，类型栏

里选“金额”，以此类推，编辑完后如下图： 

 

 

填好后，点“保存”，按“确定”返回支票底图界面。为了方便下一步放置浮动框，我

们先点“设计”按钮暂时退出一下，然后点“填写”按钮进入填写界面。按下图所示，

你可以任意填写各项内容。 
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确认无误后，点“确定”保存，即可见到支票图下方产生一条你刚填写的新开票记录。 

 

以后每开一笔，都会产生一条记录，并且金额栏自动累计。 

 

建模板的最后一步是浮动框的放置。又点“设计”按钮，进入设计状态，点支票图上方

的“增加”按钮，会出现一个灰线框，里面有“（未指定数据）”字样，周围带八个小方

块，双击它，弹出“单元格属性”对话框，点“内容”下拉框选“出票日期”；点“格

式”下拉框选“大写年”，如图 
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点“确定”保存，返回后可见浮动框内的文字变成了“贰零壹壹”，这是因为我们刚才

把它与前面设置的“内容”联系起来了。 

用鼠标把这个浮动框拖到支票底图上大写“年”的前面放好，接着再点图上方的“增加”

按钮，再添加进来一个浮动框并双击它，在弹出的“单元格属性”里，点“内容”下拉

框还是选“出票日期”；点“格式”下拉框选“大写月”，点“确定”保存，返回，把新

的这个浮动框调整一下宽度，拖到底图大写“月”前面，照此操作把大写“日”设好。 

下面该设金额框了，点图上方的“增加”按钮，添加一个浮动框并双击，在弹出“单元

格属性”里，点“内容”下拉框选“金额”；点“格式”下拉框选“中文大写金额”；点

“水平对齐方式”选“左对齐”；点“字体”框，在弹出的字体对话框内选“字体”为

“楷体_GB2312”；“字形”选“粗体”；字体“大小”不用管，点“确定”返回，再把

“自动调整字体大小”勾上，如图 

 

点“确定”保存，返回。把金额浮动框拖到支票图上“人民币（大写）”后面的红色横

线处，拖动周围的黑点调节宽、高，让灰色浮动框刚好罩住这个红线区域。随着框的拉

伸，里面的文字也在自动缩放。 

大写金额的后面是填格的小写金额，跟上面操作类似，不同的是，格式要选“小写金额

(填格)”；最重要的是“网格数”栏里要填 11，这个数值由金额位数决定，如下图 
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点“确定”保存，返回。 

 

依照上面所述方法，把余下的内容浮动框设置摆放好，就完成了新建模版的操作。 

 

 

将各浮动框位置调整到位，点“保存”，再点“设计”退出设计状态。最后完成的效果

如图 
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